CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

Nang béc lwong thwong xuyén, phu cAp thim nién vuot khung
va nang bic lwong truwéce thoi han d6i véi cong chire, vién chire
va nguoi lao dong thudc Uy ban nhéan dan xa Hai Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6/7520D-UBND ngay 3//12/2025
ciia Uy ban nhan ddn xd Hai Quang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung
1. Pham vi:

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, diéu kién, tiéu chuan, quy trinh thuc
hién va cac ndi dung lién quan dén viéc ning bac luong thuong xuyén, phu cap
tham nién vugt khung va nang bac luong trude thot han ddi véi can bo, cong chure,
vién chtrc va nguoi lao dong thudc Uy ban nhan dan xi Hai Quang.

2. Béi twong 4p dung:

1. Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duge xép luong theo
bang luong chuyén mon, nghiép vu, lam viéc trong cac co quan hanh chinh Nha
nuée, don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén quan 1y cia UBND xa Hai
Quang.

2. Co quan, don vi, t6 churc, c4 nhan c6 lién quan dén viéc nang bac luong
thuong xuyén, phu cip thim nién vuot khung va nang bac luong trude thoi han.

Picu 2. Nguyén tic xét nang bac lwong

1. Viéc thyc hién xét, quyét dinh nang bac luong thudng xuyén, phu cap
tham nién vuot khung va nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhi€ém vy phai bao ddm cong khai, minh bach, khach quan, cong
bé‘mg, dan chu, ding ché d9, chinh sach ctiia Nha nudc, quy dinh cua tinh, quy ché
cua co quan.

2. Nang bac luong thuong xuyén dbi voi cong chure, vién chirc va ngudi lao
dong duoc thuc hién mdi ndm bdn dot: Pot 1 cho cac ddi tuong c6 thoi gian xét
nang bac luong thuong xuyén tir ngdy 01/01 dén ngay 31/3 cta nim, dot 2 cho
cac d6i twong c6 thoi gian xét nang bac lwong thuong xuyén tir ngay 01/4 dén
ngay 30/6 cua nam, dot 3 cho cac d6i tuong co thoi gian xét nang bac luong
thuong xuyén tir ngay 01/7 dén ngay 30/9 cua nam, dot 4 cho cac ddi tuong co
thoi gian xét nang bac lwong thuong xuyén tir 01/10 dén 31/12 clia nam.

3. Nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thyc hién
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nhiém vu mdi nim 01 1an, cung vo1 thoi diém thuc hién xét nang bac luong thuong
xuyén dot 4 hang nam.

4. Nang bac luong trude thoi han d6i v6i cong chire, vién chitc, nguoi lao
dong da c6 thong bao nghi huu thuc hién khi cong chuc, vién chire, nguoi lao
dong c6 thong bao nghi huu va dap ing du diéu ki¢n, ti€u chuan theo quy dinh.

5. Truong hop ngay ky quyét dinh nang bac lwong thudng xuyén, phu cp
tham nién vugt khung va nang bac luong trude thoi han sau thoi diém dugce tinh
hudng bac lwong méi thi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong duoc truy linh tién
lwong va truy linh ndp bao hiém xa hoi phan chénh léch tién luong tang thém gitta
bac lvong mdéi so voi bac luong cil.

Diéu 3. Hoi dong lwong

1. Thanh phan Hoi déng lwong ciia UBND xi gom:

- Chu tich Hoi ddng: Pong chi Chu tich UBND x4;

- Pho Chu tich Hoi dong: Dong chi Pho Chu tich UBND xA.
- Thanh vién Hoi dong:

+ Thu trudng cac phong ban chuyén mon thuoc UBND xa; Trung tam phuc
vu hanh chinh cong; Chuyén vién phong Van héa — Xa hdi kiém thu ky.

- Co quan Thuong truc ctua Hoi dong 1a Phong Vin hoa — Xa hoi.
2. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong luong
a) Tong hop danh sach dé nghi ning béac luong;
b) Kiém tra, di chiéu diéu kién, tiéu chuan nang bac luong;
c) Lap danh’séch can bo, cong chuc, vién chire du diéu kién bao cdo Chu
tich UBND xa quyét dinh;
d) Hoi ddng lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb.
Chuong I1
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN
Diéu 4. Piéu kién thoi gian giir bic trong ngach hoic trong chirc danh

Cong chire, vién chic, ngudi lao dong (c6 thoa thuan trong hop dong lao
dong xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh
phu) c6 du diéu kién thoi gian va dap tng da 02 tidu chuan sau day trong sudt thoi
gian giit bic trong ngach, ma chua xép bac luong cudi cliing trong ngach thi duoc
xem x€t nang madt bac luong:

1. Thoi gian giir bac dé xét nang bac luong thudng xuyén:

- Pdi véi cac ngach va cac chuc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao
dang tro 1én: Néu chua xép bac luong cudi cing trong ngach hodc trong chirc
danh, thi sau 3 ndm (du 36 thang) giit bac luong trong ngach hoac trong chirc danh
dugc xét nang mot bac luong;
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- Béi voi cac ngach va cac chire danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir trung
cap tré xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi
cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 ndm (du 24 thang) gitt bac luong
trong ngach hoac trong chtrc danh dugc xét nang mot bac luong.

2. Céc truong hop duge tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thudng
xuyén gom:

- Thot gian nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém
xa hoi;

- Thoi gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém x3a hoi cdng don tir 6 thang tré xudng (trong thoi gian gilr bac) theo quy dinh
cua phap luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian duge cdp c6 thim quyén quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc, & nudc ngoai nhung van trong danh
sach tra luong cua co quan, don vi.

- Thoi gian can bg, cong chire, vién chirc tham gia phuc vu tai ngti theo
Luat Nghia vu quan su.

- Thoi gian khong duge tinh dé xét nang bac lwong thuong xuyén, gom:

- Thot gian nghi viée rieng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong
nude va & nude ngodi vuot qua thoi han do co quan c6 thim quyén quyét dinh;

- Thot gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

- Thoi gian tap su (bao gém cé truong hop duge huéng 100% murc luong
cua ngach cong chtrc, chitc danh nghé nghiép vién chirc tap su).

- Thot gian can bo, cong chire, vién chirc dao ngii trong qua trinh thuc hién
nghia vu quan su tai ngti.

- Thoi gian thir thach ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc bi phat tu nhung
cho hudng an treo; truong hgp thoi gian thir thach it hon thoi gian bi kéo dai nang
bac luong thuong xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai nang bac luong thudng xuyén.

- Thoi gian nghi cong tac chd du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cta
phép luat.

Téng cac loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac luong thuong
xuyén quy dinh tai Bi€m nay (néu cd) dugc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1¢
khong tron thang thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khong bao gom
cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo



quy dinh cua phap luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc
trg 1€n tinh bang 01 thang.

Piéu 5. Tiéu chuan ning bic lwong thuong xuyén

Cong chirc, vién chire va nguoi lao dong co du diéu kién thoi glan gilr bac
trong ngach hodc trong chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Piéu 4 Quy ché nay va
qua danh gia dat di 02 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian giir bac luong thi
dugc nang mot bac luong thuong xuyén:

1. B61 voi cong chirc:
- Ti€éu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén danh gia va x€p loai chat lugng &
muc tir hoan thanh nhi€ém vu tré 1én.

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky luit mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cdo, giang churc, cach chic.

2. B6i véi vién chiic va nguoi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cp c6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

- Tiéu chuén 2: Khong vi pham ky ludt mét trong cac hinh thuac khién
trach, canh cao, cach churc.

Piéu 6. Thoi gian bi kéo dai xét ning béc lwong thuwdng xuyén

Trong thoi gian git bac luong hién huong, neu can b9, cong chuc, vién chirc
da c6 thong bao hodc quyét dinh bang vin ban cua cip c6 tham quyén 1a khéng hoan
thanh nhiém vu dugc giao hang nam hodc bi ky luat mot trong cac hinh thure khién
trach, canh cdo, giang chirc, cach chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac luong
thuong xuyén so voi thoi gian quy dinh, cu thé nhu sau:

1. Kéo dai 12 thang ddi véi cac truong hop:

- Cong chuec bi ky luat gidng chtrc hodc cach chirc;

- Vién chuc va nguoi lao dong bi ky luat cach chirc.

2. Kéo dai 06 thang ddi véi cac truong hop:

- Cong chtrc bi ky luat khién trach hoic canh cdo;

- Vién chuc va nguoi lao dong bi ky ludt canh céo;

- Cong chire, vién chue va nguoi lao dong dugc cap c6 thAm quyén danh
gia va x¢&p loai chat luong ¢ murc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang
nam; truong hop trong thoi gian gitr bac co6 02 nam khong lién tiép khong hoan
thanh nhiém vu duogc giao thi moéi ndm khong hoan thanh nhiém vu dugce giao bi
kéo dai 06 thang.

3. Kéo dai 03 thang dbi voi vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat khién
trach.

4. Trudng hop vira bi danh gia va xép loai chat luong & mic khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi thoi gian kéo dai nang bac luong
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thudng xuyén 13 téng cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3
Diéu nay.

5. Truong hop bi danh gia va xép loai chit lugng ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky ludt (cung mdt hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang bac
luong thuong xuyén tinh theo hinh thuc ky ludt tvong Gng quy dinh tai khoan
1,2,3 Diéu nay.

6. Truong hgp cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong 1a dang vién bi ky
luat Pang: néu di co quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi
gian nang bac luong thudng xuyén theo hinh thirc xir 1y ky luat hanh chinh; néu
khong c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thyc hién kéo dai thoi gian nang
bac lvong thuong xuyén theo hinh thure xir 1y ky ludt Pang twong img vi cac hinh
thirc xtr 1y ky luat hanh chinh quy dinh tai khoan nay”.

Piéu 7. Truong hop di cé két ludn cia co quan cé thim quyén 1a oan,
sai sau khi bj dinh chi cong tic, bi tam giir, tam giam, bi ky luat (khién trach,
canh cdo, giang chirc, cach chirc) thi thoi gian nay dwore tinh lai cac ché d vé
nang bac lwong thwong xuyén nhw sau:

1. Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitlt, tam giam do oan, sai dugc
tinh lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

2. Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong d6i voi cac hinh
thirc ky luat do oan, sai;

3. Bugc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gém ca phan
bao hiém xa hoi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da duogc tinh lai.

Chuwong III
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

Piéu 8: Nguyén tic xét nang bac lwong trwée thoi han

1. Viéc thuc hién xét, quyét dinh nang bac luong trudce thoi han do 14p thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu phai bao dam cong khai, minh bach, khach
quan, cong béng, dan chu, ding ché o, chinh sach cua Nha nudc, quy dinh cua
tinh, quy ché cua co quan, nham ~dong vién can by, cong chirc, vién chuc phan
d4u, cong hién, hoan thanh xut sic nhiém vu dugc giao, gdp phan hoan thanh tdt
nhiém vu chinh tri, nhi€ém vu chuyén moén cia UBND xa.

2. Bao dam dung dbi tugng, di diéu kién, tiéu chuan, ty 1& duoc ning bac
luong trude thot han do 1ap thanh tich trong thyc hién nhiém vu theo quy dinh.
Viéc xét nang bac luong trude thoi han do 1dp thanh tich xuat sic trong thuc hién
nhiém vu dugc xét theo thir ty thanh tich khen thudéng tir nguoi c6 thanh tich cao
hon dén ngudi co thanh tich thap hon cho dén hét chi tiéu, ty 1 nang bac luong
trudc thoi han do 1ap thanh tich Xuat séc trong thyc hién nhiém vu theo quy dinh.

3. Khong thuc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich xuat sac trong thyc hi¢n nhiém vu.
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4. Truong hop can bd, cong chire, vién chirc vira thude ddi twong xét nang
bac luong trudce thot han do 13p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu vira
thudc d6i tuong duoc xét nang bac luong trude thoi han khi co thong bao nghi
huu, thi dugc chon mot trong hai ché d6 nang bac lvong trude thoi han co loi nhat.

5. Thir tu wu tién

- Xét hét nhom d6i twong c6 cap do thanh tich duoc nang bac luong trude
thoi han 12 thang méi xét dén nhom dbi tuong co cép do thanh tich duogc nang
bac lwong trude thoi han 09 thang va cudi cung 1a nhom dbi twong cé cap do thanh
tich dugc nang bac luong trude thot han 06 thang.

- Trudng hop co tur hai cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong co cap do
thanh tich nhu nhau va cing & chi tiéu cudi cing nam trong ty 1& 10% s6 nguoi
dugc nang bac lvong trudce thoi han thi wu tién theo thir ty sau:

+Pdi tuong co tudi doi cao, chuin bi nghi huu;
+Poi tuong chua duoc nang bac luong trude thoi han 14n nao;

+ Péi tuong co cong trinh nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién trong
thuc hién nhiém vu cong tic da dugc cap c6 tham quyen quyét dinh cong nhén,
nghiém thu bang vin ban dua vao ap dung trong thuc tién c6 hiéu qua;

+ P6i twong co thanh tich xuét sic trong ky nang luong trudc d6 nhung
chua dugc nang do vuot qua chi tiéu dé xét; trong ky nay lai 1ap thanh tich xuat
sac trong thyc hién nhi€ém vuy;

+Pbi tuong 1a nir;
+ Pdi tugng ¢6 s6 nam cong tac nhidu hon;
+ P6i twong co6 mirc luong thap hon.

Piéu 9. Piéu kién, tiéu chuin

Doi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay dat du 02 tiéu chuan
quy dinh tai Dleu 5 Quy ché nay va 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém
vu da dugc cap c6 tham quyén quyét dinh cong nhin bang vin ban, néu chua xép
béc luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh va tinh dén ngay 31 ‘thang
12 ctia nam xét nang bac luong trudce thoi han con thiéu tir 12 thang tré xudng dé

duoc nang bac luong thuong xuyén thi duge xét nang mot bac luong trude thoi
han t61 da 1a 12 thadng so v&i thoi gian quy dinh tai Khoan 1 Biéu 4 Quy ché nay.

Piéu 10. Xac dinh thanh tich dé xét nang bac lwong truée thoi han

1. Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han dugc xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyet dinh cong nhan thanh tich dat duoc trong khoang thoi gian
6 nam gan nhét ddi véi cac ngach va cac chirc danh ¢6 y€u cau trinh do dao tao tu
cao dang tro 1én va 4 nim gan nhat d6i v6i cac ngach va cac chic danh c6 yéu
cau trinh do dao tao tir trung cp tré xudng tinh dén ngay 31 thang 12 ctia ndm xét
nang bac luong trude thoi han.

2. Béi véi truong hop di dugc nang bac luong trude thoi han thi tat ca cac
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thanh tich dat duoc trude ngay co quyét dinh ning bac luong trude thoi han trong
khoang thoi gian (6 ndm va 4 nam) quy dinh tai khoan 1 Di€u nay khong dugc
tinh d€ xét nang bac luong trude thoi han cho lan sau.

3. Viéc xét nang bac luong trudc thoi han dugce can cir vao thanh tich cao nhat
dat duoc ctia cong chire, vién chirc; néu thanh tich cao nhat bang nhau thi xét dén
cac thanh tich khac va thuc hién thir tu wu tién theo Khoan 5, Piéu 8 Quy ché nay.

Piéu 11. Cap d6 thanh tich dé dwoe xét nang bic lrong truwée thoi han
doi véi cong chire, vién chirc va nguoi lao dong

1. Xét nang bac lvong trudce thoi han 12 thang khi dat mot trong cac thanh
tich sau:

- Pugc tang mot trong cac danh hi¢u: “Anh hung lao dong”; “Chién si thi
dua toan quoc”.

- Pugc khen thudng mot trong cac hinh thure sau:

+ Huén chuong cac loai;

+ Bang khen ctia Thu tuéng chinh phu;

2. Xét nang bac luvong trude thoi han 09 thang khi dat mdt trong cac thanh
tich sau:

- Bang khen ctia bo, nganh, doan thé Trung wong, Chi tich UBND tinh;

- Pat danh hiéu “Chién si thi dua cap tinh”.

3. Xét nang bac luvong trude thoi han 06 thang khi dat mot trong cac thanh
tich sau:

- Pugc tang danh hi¢u “Chién sf thi dua cép co sO”;

- Puoc tang Gidy khen ctia Giam ddc cac S&, nganh trong tinh;

- Pugc tang Giéy khen cuaa Chu tich UBND xa.

Luu y: Cdc thanh tich khen thuéng phdi gdn véi nhiém vu céng tdc
chuyén mon ma cdan bg, cong churc, vién chuc dang dwoc giao dam nhiém tai
thoi diem khen thuong.

Picu 12. TV 1¢ xét nang béc lwong truéde thoi han

1. Ty I¢ nang bac luong trudce han

Ty 1¢ cong chire, vién chire, nguoi lao dong dugc nang bac lwong trude thoi
han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu trong mét nam khoéng qua

10% tong sb cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong danh sach tra lwong
cua co quan dugc xac dinh theo quyet dinh cua cip c6 tham quyén giao bién ché,
sO luong nguoi lam viée tinh dén ngay 31 thang 12 cta nam xét nang bac luong
trude thot han (¢y Ié nay khong bao gom cac truwong hop ndang bdc lvong trudc
thoi han khi co thong bao nghi huu).



2. Céch tinh ty 1&

- Ctr mdi 10 ngudi trong danh sach tra lwong (khong tinh sé du ra dudi 10
nguoi sau khi 1dy tong sb nguoi trong danh sach tra lwong cua don vi chia cho
10), Bon vi dugc xac dinh c6 01 nguodi dugc nang bac luong trude thoi han do
1ap thanh tich xuat sic.

- Néu co quan, don vi khong thuc hién hét s6 ngudi trong ty 18 duoc nang
bac luong trude thoi han cua nam xét nang bac luong trude thoi han thi khong
dugc tinh vao ty 1& nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xut sic cua
cac nam sau.

Piéu 13. Ché d6 ning bic lwong trude thoi han ddi véi can bd, cong
chire, vién chire da co thong bao nghi huu

Cong chtre, vién chire, nguoi lao dong dé co thong bao nghi huu, néu trong
thoi gian gitr bac dat du 02 tiéu chuan quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay, chua xép
béc luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh va ké tir ngay co thong
béo nghi huu dén trude ngdy nghi huu con thiéu tir 12 thang trd xudng dé duogc
nang bac lvong thuong xuyén theo quy dinh thi dugc nang mot bac luong trudc
thoi han 12 thang so voi thoi gian quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay.

Truong hop cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong vira thudc dbi tuong
duoc xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sac trong thuc hién
nhiém vy, vira thudc ddi tuong dugc xét nang bac luong trudc thoi han khi co
thong bao nghi huu, thi cong chirc, vién chiic, nguoi lao dong dugc chon mot
trong hai ché do nang bac luong trudce thoi han.

Chuong IV
HUONG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

Diéu 14. Diéu kién, tiéu chuin
1. biéu kién huong phu cip tham nién

Cong chire, vién chue da c6 3 nam (du 36 thang) xép bac luong cudi cing
trong ngach cong churc, vién chuc tir loai A0 dén loai A3 cua bang 2, bang 3 quy
dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu.

Cong chue, vién chire va nguoi lao dong da ¢ 2 nam (du 24 thang) xép bac
luong cudi cung trong ngach cong chire, vién chue loai B va loai C cua bang 2,
bang 3 va ngach nhan vién thura hanh, phuc vu xép luong theo bang 4 quy dinh tai
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh phu.

2. Tiéu chuan hudng phu cap tham nién

Tiéu chuan huong phu cép tham nién vuot khung thu:q hién nhu ti€u ,chuén
nang bac luong thuong xuyén quy dinh tai Bi€u 5 Quy ché nay trong sudt thoi
gian gitr bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chic danh hién gitr hoac
trong thot gian ciia ndm xét hudng thém phu cap tham nién vuot khung.
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Diéu 15. Mic hwéng phu cip thim nién vwret khung

Cong chire, vién chirc va ngudi lao dong xép luong theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu du tiéu chuan, diéu kién thoi
gian va tiéu chuan hudng phy cp tham nién vuot khung quy dinh tai Diéu 4, Piéu
5 Quy ché nay dugc huong phu cap tham nién vuot khung nhu sau:

1. Cong chtrc, vién chirc xép béc lwong cudi cung trong ngach cong chrrc,
vién chirc tir loai AQ dén loai A3, sau 3 nam (du 36 thang) da xép bac luong cudi
cung trong ngach hodc trong chirc danh, duge hudng phu cap thdm nién vugt
khung bang 5% murc luong ctia bac luong cudi clng trong ngach hodc trong chirc
danh d6; tir nam tht 4 tré di, méi nam c6 du hai tiéu chuan hudng phy cap tham
nién vugt khung dugc tinh hudng thém 1%.

2. Coéng chirc, vién chirc, ngudi lao dong xép bac lwong cudi cling trong
ngach cong churc, vién chire loai B va loai C va ngach nhan vién thtra hanh, phuc
vu thi sau 2 nim (du 24 thang) d xép bac luong cudi cung trong ngach dugc
huéng phu cap tham nién vuot khung bang 5% muc huong ciia bac luong cudi
cung trong ngach dé; tir nam thir 3 tré di, moi nam c¢6 du hai tiéu chuan huong
phu cap tham nién vuot khung dugc tinh hudong thém 1%.

3. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khi chuyén xép luong cii sang
lwong méi theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 01/2005/TTLT-BNV-BTC ngay
05 thang 01 nam 2005 ctia B& Noi vu - Bo Tai chinh huéng dan thuc hién chuyén
xép luong cii sang luong moi d6i v6i can bo, cong chirc, vién chirc, néu luong
moi da duge tinh huong phu cap tham nién vuot khung thi thoi gian gitr bac luong
cti dung lam can ctr dé chuyén xép sang luong moi dugc tinh dé huong thém phu
cap tham nién vuot khung theo nguyén tac cir mdi nam gitr bac lwong cii ma co
du hai tiéu chuan hudng phy cip tham nién vuot khung duoc tinh hudng thém 1%
phu cép tham nién vuot khung.

4. Cong chtrc, vién chire, nguoi lao dong néu khong hoan thanh nhi€ém vu
dugc giao hang nam hodc bi ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh
cdo, giang chirc hodic cach churc thi cir mdi ndm khong hoan thanh nhiém vu duoc
giao hodc bi ky luat thi thoi gian dé xét huong phu cap tham nién vuot khung bi
kéo dai dugc xac dinh nhu cac trudong hop kéo dai thoi gian nang bac luong
thuong xuyén quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

5. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong da co két luan cua co quan cé
tham quyén la oan, sai sau khi bi dinh chi cong tac, bi tam gifr, tam giam, bi ky
luat (khién trach, canh cao, cach churc hoac bi bai nhiém), néu van duoc co quan
c6 thim quyén danh gia (bang vin ban) 1a hoan thanh nhiém vu cong tac duoc
giao hang ndm, thi duoc tinh lai cac mirc phy cap tham nién vuot khung nhu khi
dat du tiéu chuan huong phu cap tham nién vuot khung quy dinh tai Quy ché nay
va dugc truy linh phu cip, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gdm ca phan bao hiém
xa hoi do co quan, don vi dong) theo cac mirc phu cap tham nién vuot khung da
duoc tinh lai.
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Chuwong V
THANH PHAN HO SO PE NGHI

) Piéu 16. Quy trinh, ho so dé nghi ning bic lwong thwong xuyén, phu
cap tham nién vugt khung va nang lwong trudc thoi han

1. Nang béc luong thuong xuyén, phu cap tham nién vuot khung duoc
thyc hién theo quy (03 thang/1 lan) vao thang thir hai cua mdi quy. Thang th
hai mdi quy, Hoi dong xét nang bac luong tién hanh hop, ra soat, 1ap danh sach
can bo, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong du diéu kién nang bac luong
thudng xuyén trong quy; xem xét viéc dap ung diéu kién, tiéu chuan nang béac
lwong thuong xuyén cua can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong. Cude
hop cua Ho1 dong xet nang bac luong dugc ghi thanh bién ban, co y kién va co
chit ky cua tit ca cac thanh vién trong Hoi dong. Trén co so két qua hop cua Hoi
dong xét nang bac luong, tham muu Chu tich UBND x4 ra quyét dinh nang béc
lwong thudng xuyén theo phan cip.

2.‘H5 so dé nghi nang bic luong thuong xuyén, phy cip thim nién vuot
khung gém:

- To trinh cua co quan, don vi;

- Bién ban hop ctua Hoi ddng xét duyét ning luong thuong xuyén cia co
quan don vi;

- Danh sach dé nghi xét nang bac luong thuong xuyén, phu cap thim nién
vuot khung, thdm nién nghe.

- Quyét dinh nang luong gin nhit cua can bd, cong chic, vién chic,
nguoi lao dong dé nghi nang bac luong thuong xuyén

- Céc van ban khac c6 lién quan (néu co)

3. Nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc
hién nhiém vu d6i véi can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong duogc
thue hién 1 1an/nim vao quy IV hang nam. Hoi dong xét nang bac luong tién
hanh ra soat can by, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong cé thanh tich Xuat
sac dugc cap co tham quyén cong nhan, du diéu kién duoc nang bac luong trudce
thot han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhi€ém vu cta co quan, don vi
bao dam khong vuot qua ty 18 10% tong s6 can bd, cong chirc, vién chuc va
nguoi lao dong trong danh siach trd luong cta co quan, don vi dugc xac dinh
theo quyét dinh cua cap c6 thim quyén giao bién ché dén thoi diém 31/12 hang
nam (co 1ap bién ban cu thé); Thong bao cong khai danh sach can bg, cong chirc,
vién chuc va nguoi lao dong duge xét nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic.

4. H6 so dé nghi nang bac luong trude thdi han bao gdm:

- TO trinh d@ nghi viéc nang bac luong trudc thdi han (d6i vai truong hop
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac, trong Van ban phai
cung cap cu thé tong so can bg, cong chirc, tong s6 vién chirc trong danh sach tra
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lwong cua co quan, don vi thoi diém xét nang luong; sb can bo, cong chue, 5O
vién chirc duoc xét nang bac lwong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic cua
toan co quan, don vi);

- Quy ché nang bac luong trudc thoi han ctia co quan, don vi;

- Bién ban hop Hoi ddng xét nang luong ctia co quan, don vi (trong bién
ban cung cap r6 danh sach nhing nguoi duge nang bac luong trude thoi han do
1ap thanh tich xuat sac va thanh tich cu thé ctia tirng ca nhan);

- Danh sach dé nghi nang bac luong trude thoi han;

- Ban sao Quyét dinh lwong hién huodng;

- Ban sao Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 17. Diéu khoin thi hanh

1. Thu truéng cac phong chuyén mon, Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong, cac don vi sy nghi€p cong lap thuoc UBND xa chiu trach nhiém trudc Chu
tich UBND xa vé viéc dé nghi nang bac luong thuong xuyén, nang hé s6 phu
cap tham nién vuot khung va nang bac luong trude thoi han ddi vai cong chire,
vién churc, nguoi lao dong thudc don vi minh quan ly.

2. Hoi dong luong chiu trach nhiém trude Chi tich UBND x4 vé viée thuc
hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén, nang hé s6 phu cap thim nién vuot khung
va nang bac luong trudc thoi han d6i véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
trong toan xa.

3. Phong Vian hoa — Xa hoi cp trach nhiém theo doi, don ddc, téng hop va
bao cao tinh hinh thyc hi¢én Quy ché nay./.
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