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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Hi€u truéng

Ma vi tri viéc lam: LBDQL 01/GD-TH

Ngay bit dau thue hién: Ké tir ngdy Quyét
dinh phé duy¢t co6 hiéu luc.

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, van ban huéng dan vé chirc ning, nhiém vy, quyén
han, co ciu to chitc va hoat dong cia truong tiéu hoc

1- Muc ti€u vi tri viéc lam:

Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cac hoat dong va chét lugng gido duc cua nha trudng.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia:

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh

TT Nhiém vu, . .
Mang cong Cong viéc cong viece
viéc
Thanh lap cac t6 chuyén mon, td van
phong va cac hdi dong thi dua khen
thuéng; hoi dong ki luat, hoi dong tuvan |, o x oa o
one, A o1 df) e 1; ud U ot fi on% u Va;n Kién toan day du to chuc b may
trong nha truong; bé nhiém t6 truéng, t6 |, s 2 1A
o s a1 2 . ~. fcua co sé gido duc pho thong theo
pho; cur gido vién lam Tong phu trach D61 : . aa 1
A X ) . quy dinh. Bao dam c6 nguoi lam
Thicu nién Tién phong H6 Chi Minh; tham| .2~ =2 .2 A, o
viéc d¢€ trién khai tat ca cac hoat
gia qua trinh tuyen dung, thuyén chuyén, [, , . 2
dong cua co s gido duc pho
' . [sap xép, ky két hop ddng lam viéc, hop A
T6 chire, quan |4x thong.
. ong lao dong ddi voi gido vién; to chire
1y cac hoat |, i pia < A A,
. ) , fcac bude gidi thi€u nhan sy dé nghi cap co
2.1 |dong cua co s& |, 2 1A 1A LA .
., . [thdm quyén bé nhi€ém pho hi¢u truong.
gido duc pho X X Céc ké hoach duogc cap c6 tham
thong Xay dung chién lugc va ké hoach phat i e cap

trién nha truong; lap ké hoach va to chirc
thuc hién ké hoach day hoc, gido duc.

quyén phé duyét va dugc gido
vién, nhan vién, nguoi lao dong
dong thuan tri€n khai thuc hién.

T6 chure trién khai thuc hién chuong trinh
gido duc pho thong; sach gido khoa, noi

dung gido duc cua dia phuong. Thuc hién
quan ly, str dung va lia chon cac xudt ban

ham tham khao sur dung trong nha truong.

Bao dam tuan thu cac quy dinh,
hudng dan cua cac cap c6 tham
quyén.




Quan 1y, tlep nhén hoc sinh, cho phép hoc
sinh chuyén truong; quyét dinh ki luat,
khen thuong hoc sinh; phé duyét két qua
danh gid hoc sinh, danh sach hoc sinh 1én
l6p, luu ban; td chure kiém tra cong nhan
viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho
hoc sinh trong nha truong va cac ddi tugng
khéc trén dia ban truong phu trach.

Hoc sinh duoc xép 16p theo quy
dinh; dugc yéu thuong, bdo v¢, tao
diéu kién tham gia cac hoat dong
theo Chuong trinh gido duc phd
thong (dic biét 1a tré khuyét tat
hoc hoa nhap).

C6 day da ho so quan 1y hoc sinh
theo quy dinh.

Béo cao, danh giad két qua thuc hién trudc
HoO1 dong truong va cac cap ¢6 tham
quyén.

Hoan thanh ché d6 bao céo dinh
ky theo quy dinh va cac bao cao
dot xuat theo yéu cdu cua cap co
thim quyén.

C6 day du ho so quan 1y theo quy
dinh.

Quan ly hanh chinh; quan ly va tu chu
trong viéc sit dung cac ngudn tai chinh, tai
san cua nha truong theo quy dinh; thuc
hién xa hoi hoa giao duc.

Bao dam cong khai, minh bach cac
ngudn tai chinh, tai san ctia nha
truong va st dung dung quy dinh
cuia phap luat.

Xay dung moi trudng hoc duong an toan,
lanh manh, than thién, phong, chong bao
luc hoc duong theo quy dinh cua phéap
luat.

Hoc sinh, gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong trong co s& gido
duc dugc sang tao, phat trién.

T chuc thuc hién quy ché dan chi & co
sd; phdi hop t6 chire, huy dong cac luc
lrong xa hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro ctia nha truong d6i
vGi cong dong xa hoi.

Béo dam cac nguyén tic thuc hién
dan chu ¢ co s0.

Huy dong duoc céac t6 chuc, ca
nhan tham gia hoat dong gido duc.

2.2

Thuc hién cac
ché d¢, chinh

sach cho gido

vién, nhan vién
va nguoi lao

Thuc hién cac quy dinh vé chi tra tién
luong, phu cap cho gido vién, nhan vién va
nguoi lao dong.

Tién lwong va phu cap cua gido
vién, nhan vién va nguoi lao dong
duoc chi tra day du, kip thoi theo
quy dinh.

Xay dung ké hoach phat trién nang luc
nghé nghiép cho gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong; dong vién va tao didu kién
cho gido vién, va nhan vién va nguoi lao
dong tham gia cac hoat dong ddi méi gido

(Gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong duoc tham gia ddy du cac
hoat dong dao tao, boi dudng theo
quy dinh; duoc tao diéu kién dé
hoan thién tiéu chuan chirc danh

dong duc. nghé nghiép.
Df}nh £1a, xp 102}.1: khen thu one, Ak y luat Thuc hi¢n ding quy trinh, tha tuc
2140 vién, nhan vién, nguoi lao dong theo .
: theo quy dinh.
quy dinh.
Tham gia hoat [Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mon. E(}E[m gia ddy du cac budi sinh
2:3 d(.)fgéi‘él(}l’uféoc Tham gia giang day theo quy dinh vé dinh [Day du s6 tiét quy dinh va c6 chat

murc tiét day d6i voi hiéu trudng.

luong.




ham gia day du cac hoat dong
30 tao, boi dudng theo quy dinh;
ap g tiéu chuan chirc danh
ghé nghiép duoc bd nhiém.

Nang cao nang

luc chuyén mon

ghi¢p vu, nang
luc quan ly

ham gia dao tao, boi dudng, tu hoc, tu
01 dudng dé nang cao nang luc chuyén
on nghiép vy, nang luc quan ly.

3- Ciac moi quan hé¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Puogc quan 1y truc tiép va kiém

duyét két qua béi Quan ly truec tiép Cac don vi phoi hgp chinh

Hoi dong truong; hoi dong thi
dua khen thuong; hoi dong ki
luat; hoi déng tur van; td chirc
Pang Cong san Viét Nam; t6
chic Doan Thanh nién Cong san

Pho hiéu trudng, to
truong, to pho chuyén
Phong Van héa-Xa hdi, UBND xa Haimon, giao vién, nhan

e vitn, ngudi a0 d6ng. b Ci i, 16 chie DO Thida
sinhg 8 ©77 7% nién Tién phong HO Chi Minh;

cac to chuyén mon; to6 van
phong; 16p hoc sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Uy ban nhan dan xi;

Phong Van hoa-Xa hoi va cac co quan chuyén mén  [Thyc hién trach nhiém quan Iy nha nudce dbi
khac thugc Uy ban nhan dan xa. V&1 gido duc phod thong theo quy dinh

Thyc hién nhiém vy trién khai Chuwong trinh
Céc co s¢ giao duc pho thong khac. giao duc pho thong; phat huy vai tro cua nha
truong voi cong dong.

Huy dong sy tham gia ctia cac t6 chire, doan
Cac to6 chuc, doan thé khac thé vao hoat dong day hoc, gido duc cua nha
truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Quan 1y can bo, gido vién, nhan vién cua co s¢ gido duc pho thong dugce giao quan

4.1 Iy theo quy dinh cta phap luat va huéng dan ctia co quan quan ly gi4o duc.




4.2 |Quan ly tré em dang hoc tai co sé gido duc phd théng duoc giao quan 1y.

4.3 [Thuc hién quy tic ing xir ciia can bd quan 1y theo quy dinh.

5- Cac yéu cau ve trinh dj, kinh nghiém, ning lwc va pham chat ca nhan:

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhén

Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d dao tao

- Co bang ctr nhan thudc nganh dao tao gido vién trd 1€n doi véi gido
vién ti€u hoc hodc c6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va co
chung chi boi dudng nghié¢p vu su pham.

- Hi¢u trudng truong tiéu hoc thudc doi tuong phai thyc hién nang
trinh d6 chuan duoc dao tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-
CP ngay 30/6/2020 cua Chinh phu quy dinh 16 trinh thyc hién nang
trinh 6 chuan duoc dao tao cua gido vién mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& (Nghi dinh sé 71/2020/ND-CP); hoic thudc ddi tugng quy
dinh tai Thong tu sb 24/2020/TT-BGDDT ngay 25/8/2020 ctua Bo
truéng BO Giao duc va Bao tao quy dinh viéc st dung gido vién, can
bo quan 1y gido duc trong cac co s& gido duc mam non, tiéu hoc,
trung hoc co so chua dap tng trinh do chuén dugc dao tao thi khong
xét dén yéu cau veé trinh d6 dao tao (Théng tu sb 24/2020/TT-
BGDDT).

Boi dudng, chimg chi

- Duqc do tao, boi dudng vé nghi¢p vu quan ly truong hoc; dao tao,
bo1 dudng nang cao nang luc chuyén mon, nghi¢p vu.

L C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido
vién tuong rng vaoi cap hoc duoc giao quan ly (theo quy dinh).

Kinh nghi¢m (thanh
tich cong tac)

- PBa day hoc it nhét 05 nam

- Dap g tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gi4o vién twong mg
V&1 cap hoc duogc giao quan ly.

L Dat chuan hiéu trudng co sé gido duc phd thong.

Pham chat ca nhan

L Tuyét doi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chi truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cia co quan.

L Thyc hién tot quy dinh vé dao dirc nha gido, c6 tac phong, phuong
phap 1am viéc phu hop véi cong viéc; tao dung dugce uy tin ca nhan.

L Co tu tudng d6i méi trong quan tri nha trudng.

L C6 ké hoach thuong xuyén hoc tap, bdi dudng phat trién chuyén
mon, nghiép vu.
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Cac yéu cau khac

L Nam dugc chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua Dang,
Nha nude, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc
pho thong va trién khai thyc hién vao nhiém vu duoc giao.

L Thuyét phuc, huy dong dugc cac t6 chtrc, ca nhan trong va ngoai coj
50 giao duc pho thong tham gia xay dung va phat trién co s& gido
duc pho thong.

L Phan tich tinh hinh va du bao duoc xu thé phat trién cia co so gido
duc phé thong, xay dung duoc tam nhin chién lugc ké hoach phat
trién co s& gido duc phd thong theo ting giai doan hudng tdi sy phat
trién toan dién ctia mdi hoc sinh va nang cao hiéu qua, chét luong
oid0 duc.

- C6 kha ning tng dung céng nghé thong tin trong hoat dong nghé
nghiép; c6 kha ning str dung ngoai ngit hoic st dung tiéng dan toc
thiéu sd theo yéu cau vi tri viéc lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
- Pao dirc va ban Iinh. 3-5
L T chire thuc hién cong vigc. 3-5
- Soan thao va ban hanh van ban. 3-5
Nhém nang lyc chung L Giao tiép Gmg xu. 3-5
- Quan hé phdi hop. 3-5

Dap g yéu cau cia
cong viée (do co quan
co tham quyén quan ly

- Stir dung cong ngh¢ thong tin.

- Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc.

quyét dinh)
L Xay dyng va t6 chire thyc hién ké hoach. 3-5
Nhém ning luc chuyén [ Nuoi dudng, cham soc, gido duc tré. 3-5
mon - Xay dung moi trudong gido duc. 3-5
- Bao dam chét luong gido duc. 3-5
- Tu duy chién luoc. 3-5
Nhoém néang luc quan ly :
- Quan 1y sy thay doi. 3-5




L Ra quyét dinh. 3-5
- Quan 1y ngudn luc. 3-5
L Phat trién nhan vién. 3-5

Ghi chu: Cap do duoc xac dinh tir cao xudng thip, cao nhit 1a 5, thdp nhat 1a 1.




BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Phé hi€u truwéng

Ma vi tri viéc lam: LBDQL 02/GD-TH

Ngay bat dau thuc hién: Ké tir ngay Quyét
dinh phé duy¢t c6 hiéu luc.

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, van ban hudng dan vé chtic ning, nhiém vy, quyén
han, co cdu t chirc va hoat dong cua co s¢ giao duc pho
thong cong 1ap ciia co quan c6 thim quyén.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Giup hiéu truong chi dao, diéu hanh mot hodc mot sd linh vuc cong tac thudc churc nang,
nhi¢m vu cua truong tiéu hoc. Chiu trach nhiém trudc 1anh dao co quan quan ly, trudc hi¢u
trudng va trude phap luat vé linh vuc cong tac dugc phan cong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia:

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vy, mang
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1

T4 chuc, quan 1y
cac hoat dong cua
co s& gido duc phd
thong.

Piéu hanh cong viéc do hiéu
truong phan cong, Uy quyén theo
quy dinh; tham muu cho hi¢u
trudng cac ndi dung chuyén mon
thudc linh vuc dugc phan cong.

Ké hoach thuc hién nhiém vu
duoc duyét va duoc td chic
thuc hién co két qua.

Quan ly hoc sinh.

Hoc sinh dugc yéu thuong,
bao vé, tao diéu kién tham gia
cac hoat dong theo Chuong
trinh gido duc tiéu hoc (dac
biét 1a tré khuyét tat hoc hoa
nhap).

Thuc hién ché do bao céo theo quy
dinh.

Hoan thanh ché d¢ bao cao
dinh ky theo quy dinh va céc
bao cdo dot xuat theo yéu cu
Cua cAp cd thdm quyén.

C6 day du ho so quan 1y theo
quy dinh.

Tham gia thuc hién xa hdi hoa gido

Huy dong duoc cac to chuc,




duc; huy dong cac luc lugng xa hoijca nhan tham gia hoat dong
cung tham gia hoat dong gido duc, |gido duc.

phat huy vai trd ciia nha truong dbi
voi cong dong.

Tham gia hoat dong

22 day hoc, gido duc.

Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén [Tham gia diy du cac budi sinh
mon. hoat.

Tham gia giang day theo quy dinh
vé dinh muc tiét day ddi véi pho
hi¢u trudng.

Day du s tiét quy dinh va c6
chat luong.

Nang cao nang luc
chuyén mon nghiép

2.3 - \
vy, nang luyc quan

Tham gia day du cac hoat

dong dao tao, boi dudng theo
quy dinh; dap ung tiéu chuin
chire danh nghé nghiép duoc

Tham gia ddo tao, bdi dudng, tir
hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang lyc chuyén mon nghié€p vu,

Iy. nang luc quan 1y. bé nhim.
3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
Dugc quan ly truc
tiep va kiem duyét Quan ly truec tiep Cac don vi phoi hgp chinh

két qua béi

Hi¢u truong

T6 trudng, t6 phd chuyén mon, giao
vién, nhan vién, nguoi lao dong trong
co s¢ gido duc dugc giao quan 1y, hoc

Hoi dong truong; hoi df)ng thi
dua khen thuong; hoi dong ki
luat; hoi dong tu van; to chure
Dang Cong san Viét Nam; )
chirc Doan Thanh nién Cong san
Ho Chi Minh; t6 chirc Doi Thiéu

sinh. nién Tién phong H6 Chi Minh;
cac to chuyén mon; to6 van
phong; 16p hoc sinh.
3.2- Bén ngoai
Co quan, to chirc 6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Uy ban nhan dén x4;

Xa

Phong Vin hoa-Xa hoi va cac co quan Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nudc ddi véi
chuyén mon khéac thuoc Uy ban nhan dan (8140 duc tiéu hoc theo quy dinh.

Cac truong tiéu hoc khac.

Thue hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido
duc ticu hoc; phat huy vai tro cua nha trudng véi




Cong dong.

Huy dong su tham gia cta céc to chirc, doan thé

Céc t6 chirc, doan thé khac. \ . g s
’ vao hoat dong day hoc, gido duc ctia nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Quan ly can bg, gido vién, nhan vién cua truong ti€u hoc dugc giao quan 1y theo quy

1 dinh ctia phap luat va huéng din ctia co quan quan 1y gido duc.

4.2 |Quan Iy tré em dang hoc tai truong tiéu hoc duogc giao quan 1y.

4.3 [Thuc hién quy tic tng xtr cua can bd quan 1y theo quy dinh.

5- Cac yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, nang lwc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh dd, kinh nghiém, phAm chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

- Co bang ctr nhan thudc nganh dao tao gido vién trd 1€n doi véi gido
vién tiéu hoc hoac cd bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va c¢6 chung
chi boi dudng nghi€p vu su pham,;

Trinh do ddo t@o | ppg higy trreng trudmg tiéu hoc thude dbi twgng phai thyc hién nang

trinh d6 chuan dL}’(_)’C dao tao quy dinh tai Nghi dir}h s6 71/2020/ND-
CP hodc thude doi tugng quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-
BGDDT thi khong xét dén yéu cau vé trinh do dao tao.

- Bugc dao tao, boi dudng vé nghi¢p vu quan ly truong hoc; dao tao,
Boi dudng, chung |01 dudng nang cao nang lyc chuyén moén, nghiép vu;

chi - Co chirng chi héi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
tuong ing vdi cap hoc dugc giao quan ly (theo quy dinh);

- PBa day hoc it nhét 05 nam;

Kinh nghiém (thanh| Dap ung tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép gido vién twrong tng véi
tich cong tac) cap hoc dugc giao quan ly;

- Dat chuan gido vién ti€u hoc.

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tac chip hanh chu truong,

, , chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh cia co quan;
Pham chat ca nhan L _ N .
- Thuc hién tot quy dinh vé dao dic nha gido, c¢6 tac phong, phuong

phap lam viéc phu hop véi cong viéc; tao dung dugc uy tin ca nhan;
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L C6 tu tuong d6i mébi trong quan tri nha trudng;

L C6 ké hoach thuong xuyén hoc tap, bdi dudng phat trién chuyén mon,
nghiép vu.

Cac yéu cau khac

L Nédm dugc chi truong, duong 16i, chinh sach, phap lut ciia Pang,
Nha nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc phd
thong va trién khai thuc hién vao nhiém vu dugc giao;

- Thuyét phuc, huy dong dugc cac t6 chtrc, ca nhan trong va ngoai co
5O giao duc phé thong tham gia xay dung va phat trién co s& gido duc
pho thong;

- Phan tich tinh hinh va du bao duoc xu thé phat trién cia co so gido
duc pho thong, xiy dung duoc tim nhin chién luogc ké hoach phat trién
co s& gido duc pho thong theo ting giai doan hudng téi sy phat trién
toan dién ctia moi hoc sinh va nang cao hiéu qua, chét lugng gido duc;
- C6 kha nang Gmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé
nghiép; c6 kha ning str dung ngoai ngit hoic sir dung tiéng dan toc
thiéu s theo yéu cau vi tri viée lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
- Pao durc va ban linh. 3-5
L T chire thuc hién cong viéc. 3-5
- Soan thao va ban hanh van ban. 3-5

Nhom nang lyc | Giao tiép tng xu. 3-5

chung -
- Quan hé phoi hop. 3-5
- St dung cong nghé thong tin. Pap g yéu cau cla
>6ng viée (do co quan co
- Str dung ngoai ngir hodc tiéng dan toc. tham quyen qudn 1y quyet
dinh)

- Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach. 3-5

Nhém nang luc [ Nuo6i dudng, cham séc, gido duc tré. 3-5

chuyénmén | Xay dung moi truong gido duc. 3-5

- Bao dam chét luong gido duc. 3-5




Nhom nang luc
quan ly

- Tu duy chién luoc. 3-5
- Quan 1y sy thay doi. 3-5
- Ra quyét dinh. 3-5
- Quan 1y ngudn lyec. 3-5
- Phat trién nhan vién. 3-5

Ghi cha: Cap do duoc xac dinh tir cao xudng thip, cao nhit 1a 5, thdp nhét 1a 1.

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM




hang I

Tén vi tri viéc lam: Giao vién tiéu hoc

Ma vi tri viéc lam: CN 01/GD-TH

phé duyét co

Ngay bat dau thuc hién: Ké tir ngdy Quyét dinh

hi€u luec.

quan:

Quy trinh cong viée lién

Thyc hién theo quy dinh tai
van ban huong dan vé chirc

quan c6 thAm quyén.

cac van ban quy pham phap luat,
nang, nhiém vu, quyén han, co

cau to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc cong 1ap cua co

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhi€ém vu giang day, gido duc hoc sinh trong céac truong tiéu hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhi€ém vy, mang cong
viée

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

2.1

Giang day, gido duc hoc
sinh

Thuc hi¢n cadc nhiém vu cta gido
vién tiéu hoc hang II va hang III

Theo ban mo ta vi tri viéc lam cua
o140 vién tiéu hoc hang II va hang
[11

- Tham gia bién tap, bién soan,
phat trién chuong trinh, tai liéu bdi
dudng gido vién, hoc sinh tiéu hoc
hoac tham gia Ho1 déng lra chon
sach gido khoa khi duoc lya chon.

Chuong trinh, tai liéu bdi dudng
duogc cap co tham quyén thong
qua va dua vao su dung;

ICo quyét dinh thanh 1ap hoi déng;

|hoi déng hoan thanh nhiém vu

theo ké hoach.

Tai liu boi dudng, sinh hoat
chuyén mon dugc cap co thim
quyén thong qua.

Khoa boi dudng va sinh hoat
chuyén mon, chuyén dé cta nha
treong duge to chiec.

L Chu tri cac hoat dong bdi dudng
va sinh hoat chuyén moén, chuyén
dé ciia nha truong hodc tham gia
danh gia, xét duyét dé tai nghién
ctru khoa hoc su pham tng dung

ctia dong nghiép tir cap x4 trd 1én.

C6 quyét dinh tham gia hoi dong
xét duyét dé tai nghién ctru khoa
hoc sur pham mg dung cép xa tro
lén. Hoi dong hoan thanh nhiém
vu theo ké hoach.




- Tham gia doan danh gia ngoai
hoac tham gia cac doan cong tac
thanh tra, kiém tra chuyén mon,
nghiép vu gido vién tiéu hoc tir
cap x4 trd 1én.

C6 quyét dinh tham gia doan danh
g1a ngoai hodc doan cong tac
thanh tra, kiém tra chuyén mon,
nghiép vu cap xa trg 1én. Poan
danh gia hodc thanh tra, kiém tra
hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach.

- Tham gia ban gidm khao hoi thi
o140 vién day gidi hodc gido vién

lam Tong phu trach Doi Thiéu

cap xa tr¢ 1én.

C6 quyét dinh tham gia ban giam

chu nhi¢ém 16p gidi hodc gido vién khdo hoi thi cap xa trd 1én. Ban

giam khdo hoan thanh nhiém vu

nién tién phong HO Chi Minh gidi theo ké hoach.

2.2

Cac nhiém vu khac Theo phan cong cua hiu trudng.

Hoan thanh dtng tién do, bao dam
chat luong theo yéu cau doi voi
tirng viéc dugc phan cong cu thé

3- Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan ly truc tiép
va kiém duyét ket qua Quan ly truec tiep
bai

Ciac don vi phdi hep chinh

Hoc sinh cua céac 16p duoc
phan cong chu nhiém, day hoc
noi riéng; hoc sinh cua truong
tiéu hoc noi chung.

Hi¢u trudng, pho hiéu
trudng, to truéng chuyén
mon.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ki luat; hoi
dong tu van; to chirc Pang Cong
san Viét Nam; t6 chitc Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh: t6
chire Doi Thiéu nién Tién phong Ho
Chi Minh; céac to chuyén mon; to
van phong; 16p hoc sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé

Uy ban nhan dén xi;

Xa.

Phong Vian héa-Xa hoi va cac co quan Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nude doi
chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan  [VOi gido duc tiéu hoc theo quy dinh.

Cac truong tiéu hoc khac. Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh




ido duc tiéu hoc; phat huy vai trd ctia nha
truong voi cong dong.

Cac to chirc, doan thé khac thé vao hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh

Huy dong su tham gia cua céc t6 chue, doan

cuia nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Quan 1y hoc sinh dang hoc tai truong tiéu hoc duoc giao quan 1.

4.2 |Quan ly so sach dbi voi giao vién theo quy dinh.

4.3

Duoc tu chu thyc hién nhiém vu chuyén mon véi sy hd tro cla td chuyén moén va
nha truong trong viéc lwa chon, diéu chinh ndi dung gido duc; van dung cac hinh
thirc hoat dong va phuong phap giao duc, danh gia hoc sinh phu hop véi d6i twong
hoc sinh va diéu kién cu thé cta nha trudng.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, nang lyc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu ciu vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhén

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang cir nhan trd 1én thude nganh dao tao gido vién tiéu hoc (trir cac gido vién
ciang day mon Gido duc thé chit, mén Ngh¢ thuat (Am nhac, My thudt), mon
Ngoai ngit, mon Tin hoc va Cong nghé, mén Tiéng dan tdc thiéu sb phai c6 bang cir
nhan tré Ién thudc nganh dao tao giao vién phu hop véi mon hoc giang day hoac co
bang ctr nhan tré 1én chuyén nganh phu hop voi mén hoc giang day va c6 chimg chi
nghiép vu su pham dbi véi gido vién tiéu hoc)

Boi dudng, ching chi

L Duoc hoc tap, boi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

- Chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cac hang cua
oid0 vién tiéu hoc hogc ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chitrc danh nghé
nghiép gido vién tiéu hoc dugc cip trude ngay 31 thang 12 nim 2026 theo
quy dinh cua phap lut dugc xac dinh twong duong voi chimg chi bdi dudng
chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc twong mg theo quy dinh tai Thong tu
30/2026/TT-BGDDT.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Theo Quy dinh cua Phép luat

Pham chat ca nhan

L Chip hanh céc chu truong, dudng 16i chinh sach cua Bang, phap luat cua
Nha nudce, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé giao duc ti€u hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin




pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudce hoc sinh.

- Thuong yéu, déi xtr cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh déang cua hoc sinh; doan két, gitip dd dong nghiép.

L Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ctia vién
chuc va quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao vé dao duc nha giao.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang

dung tir cap x4 trd 1én.

e Tén nang luc Cap do

Giao tiép tmg xir. 4-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 4-5
Thich (mg véi su thay doi. 4-5

Nhom nang

luc chung  [Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 4-5
Str dung cong ngh¢ thong tin. Dap (mg yéu cau cila
cong viée (do co quan

Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc. Zﬁ;}é}?gljr?}lll)yen quan ly
Tich cuc, chu Q(f)ng‘ thuc hién va tuyén truyén van
dong, huong dan dong nghiép thyc hién chu truong,
duong 161, chinh sach, phap luat cua Bang, Nha nudc, 4-5
quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong v¢ giao
duc ti€éu hoc vao cac nhiém vu dugc giao.
Chu dong, linh hqat, sang tao trong viéc thuc hién ké

Nhém ning hgach giao dug de phAu hop voi hoc smh: nhA’a trt::()’ng, 4.5

~— (dia phuong; ho trg dong nghiép thuc hi¢n tot ké
luc chuyén hoach idne d 20 d
mén oach giang day, giao duc.

Tich cuc, chu dong chia s¢ kinh nghiém, huong dan,
hd trg ddng nghiép, cha me hoc sinh va cong dong dé 4-5
nang cao hi¢u qua gido duc hoc sinh.
C6 kha ning dénh gia hogc hudng dan dong nghiép
l[am cac san pham nghién ctru khoa hoc su pham tng 4-5

Ghi cha: Cap do duoc xac dinh tir cao xudng thp, cao nhat 1a 5 va thap nhét 1a 1.




BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Gido vién tiéu hoc hang 11

Ma vi

tri viéc lam: CN 02/GD-TH

Ngay bat dau thuc hién: Ké tir ngdy Quyét
dinh phé duy¢t c6 hiéu luc.

Quy trinh cong viéc lién quan:

luat, van ban hudng

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap

dan vé chtrc ning, nhiém vy, quyén

han, co ciu to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc cong
lap cua co quan c6 tham quyén.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong cac truong tiéu hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Ti€u chi dianh gia hoan thanh cong

sinh

TT | Nhiém vu, "
mang cong Cong viéc cu thé viee
viéc
Thuc hién cac nhiém vu cta gido[Theo ban md ta vi tri viéc lam cua gido
vién tiéu hoc hang 111 vién tiéu hoc hang 111
Thuc hién cac nhiém vu khac
cua gido vién ti€u hoc hang II:
[La bao cdo vién hoac day minh [ ... .. . x. ( - ,
hoa & céc 16p bdi dﬁéngygiéo Tai liéu boi dudng hoac day thu
vién tidu hoc hodc day thu nghiém dugc 'cép c6 tham quyén thong
hghiém cae md hinh. phuong qua. Khoa boi dudng hoac day thur
i C e X N . 1~ [nghi¢ém cua nha truong duogc to chuec.
Glang day, phap mai tir cap truong trd 1én. ghis & aue
2.1 [gido duc hoc

Chu tri cac ndi dung bdi dudng
va sinh hoat chuyén mén/chuyén
dé & to, khoi chuyén moén; tham
oia danh gia, xét duyét dé tai
nghién ctru khoa hoc su pham
ing dung cua déng nghiép tir cip
trueong tro 1én.

Tai lidu boi dudng, sinh hoat chuyén
mon/chuyén dé duoc cap c6 tham
quyén théng qua. Khoa bdi dudng va
sinh hoat chuyén mon/chuyén dé cia
to, khoéi chuyén mén dugce td chic.

C6 quyét dinh tham gia hoi dong xét
duyét dé tai nghién ciru khoa hoc su
pham ng dung cap trudng tré 1én. Hoi
ong hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach.




C6 quyét dinh tham gia ban giam khao
hoi thi cap truong tro 1én.

Tham gia ban giam khao hdi thi
o140 vién day gioi, gido vién chu
nhi¢m 16p gioi, gido vién l[am
Téng phu trach Doi Thiéu nién
tién phong H5 Chi Minh gidi tir
cép truong trd 1€n; thye hién cac
nhi¢m vu cua gido vién cdt can
truong tiéu hoc.

C6 quyét dinh phé duyét danh sach
140 vién cot can. Ban giam khao hoan
thanh nhiém vu theo ké hoach.

Tham gia cac hoat dong chuyén
mon khac nhu kiém dinh chat
luong gido duc, thanh tra, kiém
tra chuyén mon, nghi¢p vu su
pham tr cap truong tré 1én; tham
oia huéng dan, danh gia thyuc tap
su pham cua sinh vién (néu c6).

C6 quyét dinh tham gia doan kiém
dinh chét luong gido duc, thanh tra,
kiém tra chuyén moén, nghi¢p vu su
pham tir cap truong tré 1én. Poan kiém
dinh chat luong gido duc, thanh tra,
kiém tra hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach.

C6 quyét dinh tham gia huéng dan,
danh gid thuc tdp su pham. Hoan thanh
nhiém vu huéng dan, danh gia thuc tap
su pham theo ké hoach.

2.2

Cac nhiém vu
khac

Theo phan cong cua hiéu truong

Hoan thanh ding tién do, bao dam chat
luong theo yéu cau doi voi tung viéce
duoc phan cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puge quan 1y true tiép
va kiem duyét ket qua

boi

Quin ly true tiép

Ciac don vi phoi hop chinh

Hi¢u truong, phd hi¢u
trudng, to trudong chuyén
mon

Hoc sinh cua cac 16p duoc

tiéu hoc noi chung.

phan cong chui nhiém, day hoc
noi riéng; hoc sinh cua truong

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ki luat; hoi
dong tu van; to chirc Pang Cong
san Viét Nam; t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh; t6
chire Poi Thiéu nién Tién phong Ho
Chi Minh; cac to chuyén mén; to
van phong; 16p hoc sinh.




3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh Ban chét quan hé

Uy ban nhan dén x4;

Phong Van hoa-Xa hoi va cac co quan chuyén
mon khac thuoc Uy ban nhan dan xa.

Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nude ddi
Vo1 gido duc tieu hoc theo quy dinh.

Céc truong tiéu hoc khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh
gido duc ti€u hoc; phat huy vai tro cia nha
truong voi cong dong.

Huy dong su tham gia cta céc t6 chire, doan

Céc tO chure, doan thé khac. thé vao hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh

cua nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Quan 1y hoc sinh dang hoc tai truong tiéu hoc duoc giao quan 1.

4.2 |Quan Iy s6 sach d6i véi gido vién theo quy dinh.

4.3

Puoc ty cha thyc hién nhiém vu chuyén mén voi sy hd tro cta to chuyén mén va
nha truong trong viéc lya chon, diéu chinh noi dung gido duc; van dung cac hinh
thirc hoat dong va phwong phép gido duc, danh gia hoc sinh phu hop vé6i dbi tuong
hoc sinh va diéu kién cu thé ctia nha truong.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, nang lwc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh dd, kinh nghiém, phdm chét c4 nhan

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang ctr nhan tro 1én thude nganh dao tao gido vién tiéu hoc (trir cac gido
vién giang day mon Gido duc thé chat, mon Nghé thuat (Am nhac, My
thudt), mon Ngoai nglr, mon Tin hoc va Cong nghé, mon Tiéng dan toc thiéu
5O phai c6 bang ctr nhan tro 1én thudc nganh dao tao gido vién phu hop voi
mon hoc giang day hodc c6 bang cir nhan trd 1én chuyén nganh phu hop voi
mon hoc giang day va co ching chi nghiép vu su pham ddi véi gido vién
tiéu hoc)

Boi dudng, ching
chi

L Puoc hoc tap, boi dudng ning cao trinh do chuyén mén, nghiép vu.

- Chimng chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cac
hang ctia gido vién ti€u hoc hodc chung chi boi dudng theo tiéu chuan

chtrc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc duoc cip trude ngay 31




thang 12 nam 2026 theo quy dinh cua phap luat duoc xac dinh twong
duong vdi ching chi boi dudng chuan nghé nghiép gido vién ti€éu hoc
tuong g theo quy dinh tai Thong tu 30/2026/TT-BGDDT.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Theo Quy dinh ctuia Phép luat

Pham chat ca nhan

L Chap hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cua Dang, phap luat
cua Nha nudc, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé gido duc ti€u
hoc.

L Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr
gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; guong mau trudc hoc
sinh.

- Thuong yéu, doi xtr cong bang va ton trong hoc sinh; bdo v¢ cac
quyén va loi ich chinh dédng cta hoc sinh; doan két, giap d& dong
nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung
cua vién chirc va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao vé dao duc nha
2140.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang

lre Tén nang luc Cap do
Giao tiép ung xir. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich Gng v6i su thay doi. 3-5
Nhoém néang
luc chung  [Tw hoc, nghién ciru khoa hoc. 3-5
Str dung cong ngh¢ thong tin. Dap mg yéu cau cla

Str dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.

cong viée (do co quan
co tham quyen quan ly
quyét dinh).

Nam viing chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap
luat cua Pang, Nha nude, quy dinh va yéu cau cia
Nhom ning nganh, dia phuong vé gido duyc tiéu hoc va trién khai
luc chuyén [thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao.

3-5

mon

Trién khai thyc hién ¢6 hiéu qua ké hoach, chuong
trinh gido duc; chu dong, linh hoat diéu chinh ke 3-5
hoach day hoc va gido duc phu hop vai di€u kién thuc




té ctia nha truong va dia phuong.

C6 kha nang van dung linh hoat va huéng din dong
nghi€p van dung, cap nhat kip thoi yéu cau doi moi
nhitng kién thic vé gido duc hoc va tim sinh 1y Itra
tu6i vao thuc tién giao duc hoc sinh; tu chu, tu chiu
trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén moén (ndi
dung, phwong phép gido duc, kiém tra danh gia hoc
sinh) va chat luong, hiéu qua gido duc ting hoc sinh
cua 16p minh phu trach.

3-5

Tich cuc, chu dong phdi hop véi ddng nghiép, cha me
hoc sinh va cong dong dé nang cao hiéu qua gido duc
hoc sinh.

3-5

Van dung duogc cac két qua nghién ctru khoa hoc su
pham tmg dung vao thuc té giang day, gido duc; c6
kha nang d4nh gia hoac hudng dan dong nghiép lam
cac san pham nghién ctru khoa hoc su pham mg dung
tir cAp truong tro 1én.

3-5

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatla 1.




BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Gizo vién tiéu hoc hang III

Ma vi tri viéc lam: CN 03/GD-TH

Ngay bt dau thyc hién: Ké tir ngay Quyét
dinh phé duy¢t c6 hiéu luc.

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, van ban huong dan vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han, co cu t6 chic va hoat dong cua truong tiéu hoc cong
lap ctia co quan c6 tham quyén.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong cac truong tiéu hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT | Nhiém vu,
Mang cong
viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

X4y dung ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh; tham gia xay dung ké hoach
giang day, gido duc hoc sinh cua t6 chuyén
mon theo muc tiéu, chuong trinh gido duc
cap tiéu hoc.

Ké hoach giang day, giao
dup hoc si‘nh duoc cap co
tham quyén phé duyét.

Giang day,
2.1 [gido duc hoc
sinh

truong.

Thuc hién chuong trinh gido duc phd thong
cap tieu hoc va ké hoach gido duc cua nha

Hoan thanh cac ndi dung cua
ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh dugc cap co tham
quyén phé duyét.

Hoan thanh cac ndi dung cua
ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh duoc cép c6 thAm
quyén phé duyét.

Hoan thanh dé tai nghién
ctru khoa hoc su pham tng
dung theo ké hoach.

Hoan thanh d0 ding, thiét bj
day hoc cap tiéu hoc dugc

phan cong thuc hién.




Thyc hién cac phuong phap day hoc va
gido duc theo hudng phat trién pham chét,
nang luc hoc sinh; tham gia phat hién, boi
dudng hoc sinh ning khiéu; tham gia
nghién ctru khoa hoc su pham tng dung va
lam do dung, thiét bi day hoc cip tiéu hoc.

Hoan thanh ké hoach dao
tao, bdi dudng theo yéu cau
va ké hoach cua nha truong,
cta to chuyén mén

Hoan thanh diy du cac khoa dao tao, boi
dudng chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh; tu hoc tap, rén luyén dé nang cao
trinh d chinh tri, chuyén mon, nghiép vuy;
tham gia cac hoat dong chuyén mén theo
yéu cau; tham gia phd cip gido duc, gido
duc bat budc va xdéa mu chit, gido duc hoa
nhap.

Hoan thanh cong tic phd cap
giao duc, gido duc bat budc
va x6a mu chit, gido duc hoa
nhap dugc phan cong.

Phdi hop véi cha me hoc sinh va céc luc
luong xa hoi trong gido duc hoc sinh, thuc
hién cong tac tu van hoc sinh tiéu hoc.

Hoan thanh ké hoach gido
duc hoc sinh, cong tac tu van|
hoc sinh ti€u hoc.

C6 su tham gia cua cha me
hoc sinh va cac luc luong xa
hoi trong gido duc hoc sinh,
thuc hién cong tac tu van
hoc sinh tiéu hoc.

2.2 E}ellgcnhlem YU Theo phan cong cua hiu trudng

Hoan thanh dung tién do,
bao dam chat lugng theo yéu
cau doi voi tung viée dugc

phan cong cu thé.

3- Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Puwoc quan ly truwe tiép

bo1i

va kiém duyét két qua Quin 1y true tiép Ciac don vi phdi hep chinh

Hoc sinh cua céc 16p dugc
phan cong chu nhiém, day hoc
noi riéng; hoc sinh cua truong
tiéu hoc noi chung.

Hi¢u truong, pho hi¢u
trudng, to trudong chuyén
mon.

Hoi dong trudng; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ky luat; hoi
dong tu van; to chirc Pang Cong
san Viét Nam; t6 chirc Doan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh; to
chtrc Do6i Thiéu nién Tién phong Hb
Chi Minh; céc t6 chuyén mén; to




van phong; 16p hoc sinh

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Uy ban nhan dan x4;

Phong Vin hoa-X3 hoi va cac co quan Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nuée doi
chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan  [VOi giao duc tiéu hoc theo quy dinh.
Xxa.
Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh
Cac truong tiéu hoc khac. gido duc ti€u hoc; phat huy vai tro cia nha
truong voi cong dong.
Huy dong su tham gia clia cc t6 chic, doan
Cac t6 chuire, doan thé khac. thé vao hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh

cua nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Quan 1y hoc sinh dang hoc tai trudng tiéu hoc duoc giao quan 1y.

4.2

Quan 1y s6 sach dbi voi gido vién theo quy dinh.

4.3

Duoc tu chu thuc hién nhi€ém vu chuyén mon véi sy hd tro cla td chuyén moén va
nha truong trong viéc luya chon, diéu chinh noi dung gido duc; van dung cac hinh
thirc hoat dong va phuong phap gido duc, danh gia hoc sinh phu hop véi ddi tuong
hoc sinh va diéu kién cu thé ciia nha truong.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, nang lyc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh dd, kinh nghiém, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d§ dao tao

C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién tiéu hoc (trong
truong hop Gido vién giang day mon Gido duc thé chit phai c6 bang
cu nhan tr¢ 1én thudc nganh dao tao giao vién phu hop véi moén hoc
ciang day hodc c6 bang ctr nhén tré 1én chuyén nganh phu hop véi
mon hoc giang day va c6 chimg chi nghiép vu su pham ddi véi gido
vién tiéu hoc; Gido vién giang day mén Nghé thuat (Am nhac, Mi
thuat), mon Ngoai ngit, mon Tin hoc va Cong ngh¢ phai dap tng trinh
d6 chuan duoc dio tao theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh s
93/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 ndm 2026 cuia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Nha giao; Gido
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vién giang day mon Tiéng dan toc thiéu sé phai dap ng trinh do
chuan duoc dao tao theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 20 Nghi dinh sd
93/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 ndm 2026 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Nha gido)

Boi dudng, ching
chi

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu.

- Ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cac
hang ctia gido vién tiéu hoc hodc ching chi bdi dudng theo tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc dugc cap trude ngay 31
thang 12 nam 2026 theo quy dinh ctia phap luat dugc xac dinh tuong
duong v6i ching chi bdi dudng chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc
tuong Ung theo quy dinh tai Thong tu 30/2026/TT-BGDDT.

Kinh nghi¢m (thanh
tich cong tac)

Theo Quy dinh cua Phap luat

Pham chat ca nhan

- Chap hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cua Dang, phap luat
ctia Nha nudc, cac quy dinh cia nganh va dia phuong vé gido duc tiéu
hoc.

- Thuong xuyén trau ddi dao dic, néu cao tinh than trach nhiém, giir
gin pham chat, danh dy, uy tin ciia nha gido; gwong mau trudce hoc
sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong béng va ton trong hoc sinh; bao vé cac
quyén va loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giip do dong
nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung
cua vién chirc va quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao vé dao dlrc nha

2i40.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang Tén nang luc Cap do
luc
Giao tiép Ung x1r. 3-5
Hop tac, hd tro dong nghiép. 3-5
Thich ung véi su thay doi. 3-5
Nhom nang [Ty hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
luc chung  [Sir dung cong nghé thong tin. Dap (mg yéu cau cla
cong viée (do co quan
Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan tdc. co tham quyeén quan ly
quyét dinh)
Nhém nin Nam dugc chu truong, duong 101, chinh sach, phap
e luat cua Dang, Nha nudc, quy dinh va yéu cau cua
luc chuyén 3-5
A nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc va trién khai
mon
thuc hién vao cadc nhiém vu dugc giao.
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Thyc hién giang day, gido duc bao dam chat luong
theo chuong trinh gido duc, ké hoach gido duc cua
nha trudong.

3-5

Van dung dugc kién thuc vé gido duc hoc va tam sinh
1y Itra tudi vao thuc ti€én gido duc hoc sinh

3-5

C06 kha nang ap dung dugc cac phuong phap day hoc
va gido duc phat trién pham chat, nang lyc cho hoc
sinh.

3-5

C6 kha nang phéi hop voi dong nghiép, cha me hoc
sinh va cong dong d€ nang cao hiéu qua gido duc cho
hoc sinh.

3-5

Thuong xuyén ty hoc, tu bdi dudng dé phat trién
nang luc chuyén mon ban than; biét ap dung cac két
qua nghién ctru khoa hoc su pham ing dung vao thuc
té giang day, gido duc; huéng din hoc sinh tir 1am
duoc do dung day hoc.

3-5

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ghi chii: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhét 1a 5 va thap nhat 1a 1.

Tén vi tri viéc lam: Giao vu

Ma vi tri viéc lam: CN 04/GD-TH




Ngay bt dau thyuc hién: Ké tir ngay Quyét
dinh phé duyét c6 hiéu luc.

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, van ban huéng dan vé chtic ning, nhiém vu, quyén
han, co ciu to chtrc va hoat dong cua truong tiéu hoc cong
lap ctia co quan c6 thim quyén.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cong tac gido vu trong cac truong ti€u hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong
viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1

Cong tac gido
vu

Lap ké hoach, thuc hién cong tac gido vy
hang nam cua nha truong; bao cdo dinh ky,
thuong xuyén theo quy dinh.

Ké hoach cong tac gido vu
hang nam dugc cap c6 tham
quyén phé duyét.

Hoan thanh ké hoach cong
tac gido vu dugc duyét.

Hoan thanh cac bao cao theo
yéu cau.

Quan 1y, theo ddi hé thdng hd so, s6 sach
cua nha truong lién quan dén hoc sinh.

Hé thong ho so, sb sach day
du theo yéu cau.

Phéi hop thuc hién cong tac tuyén sinh va
cac nhi¢m vu dugc giao lién quan dén thi,
ki€ém tra, ddnh gid hoc sinh.

Hoan thanh cong tac tuyén
sinh; cong tac thi, kiém tra,
danh gia hoc sinh dugc giao.

Phbi hop véi gido vién, nhan vién trong
nha truong quan 1y, theo doi hoc sinh hang
ngdy; tong hop két qua hoc tap va rén
luyén cua hoc sinh.

Cung cip kip thoi thong tin
quan ly, theo doi hoc sinh
hang ngay.

Hoan thanh viéc tong hop
két qua hoc tap va rén luyén
cua hoc sinh dung han theo
quy dinh.

Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng;
hoc, tu boi dudng nang cao nang luc

tu{Hoan thanh ké hoach dao

tao, boi dudng.




chuyén mon nghiép vu.

2.2

Hoan thanh dung tién do,

Céc nhi¢m vu A A yn . bao dam chét luong theo yéu
. Theo phan cong cua hi€u trudng X aAr e "
khac cau doi vdi tung viée dugce

phan cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puge quan ly trye tiép ] ]
va kiem duyét két qua Quan ly truec tiép Cac don vi phoi hop chinh

boi

mon.

Hi¢u truong, phé hiéu
truong, to truong chuyén|Hoc sinh trudng ti€u hoc.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi ddng ky luat; hoi
dong tu van; to chire Bang Cong
san Viét Nam; t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh; to
chic Doi Thiéu nién Tién phong Ho
Chi Minh; cac t6 chuyén mén; t6
van phong; 16p hoc sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc 6 quan h¢ chinh Ban chat quan hé

Uy ban nhan dén x4;

Phong Vian héa-Xa hoi va cac co quan Thyc hién trach nhiém quan ly nha nude doi
chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan  [vO1 gido duc tiéu hoc theo quy dinh.

xa.

Uy ban x3, thi trin; cac truong tiéu hoc Thuc hién cong tac gido vu; phat huy vai tro
khac. ctua nha trudng véi cong dong.

Céac t6 chuc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia ctia cac to chire, doan
thé vao cong tac quan ly, theo doi hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 |Quan Iy hoc sinh cia trudng tiéu hoc.
4.2 |Quan Iy sb sach ddi véi cong tac gido vu theo quy dinh.




4.3

Puoc tu chi trong cong tac gido vu theo quy dinh, bao dam dap tng muc tiéu doi
moi can ban, toan dién gido duc, dao tao.

5- Céc yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, ning lwc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhén

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tot nghiép cao dang su pham trd 1én (hodc c6 bang t6t nghiép
cao dang trd 1€n cac chuyén nganh khéac phu hop véi vi tri viée lam
gido vu).

Boi dudng, ching
chi

- Puoc hoc tap, boi dudng ning cao trinh do chuyén mén, nghiép vu.

- Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuin chtrc danh nghé
nghiép vién chirc gido vu theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Khong

Pham chat ca nhan

- Chap hanh cac chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc va cac quy dinh ctia nganh.

- Trung thue, khach quan, c6 y thirc trau ddi dao dic, néu cao tinh than
trach nhiém. Gilr gin pham chat, danh dy, uy tin ctia can b vién chuc;
doan két, giap do dong nghi¢p va hoc sinh.

- Thyc hién nhiém vu theo dang quy ché, quy dinh ctia phap luat.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang Tén nang luc Cap do
luc
Giao tiép tng xir. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich tng voi sy thay doi. 3-5
Nhom nang
luc chung  [Tw hoc, nghién ciru khoa hoc. 3-5
Str dung cong ngh¢ thong tin. Pap (mg yéu cau cla
cong vige (do co quan
Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc. Zﬁ;}é}?gr?llll)yen quan ly
Nhém ning [Hiéu va biét van dung chi truong, duong 16i caa 3-5




luc chuyén
mon

Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
va yéu cau cua nganh doi voi cap hoc vao trong linh
vuc cong tac.

Thuc hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh gido

trong thuc hién nhiém vu.

duc cua nha truong. 3-3
C6 nang luc t6 chire va quan 1y hoc sinh dé thyc hién 3.5
c6 hi¢u qua cac nhi€ém vy cta vién chirc gido vu.

C6 kha nang phdi hop va giao tiép tot vdi dong

nghiép; tu van, ho trg hoc sinh va cha me hoc sinh 3-5

Ghi chii: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhét 1a 5 va thap nhat 1a 1.




BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: CN 05/GD-TH

Tén vi tri viéc lam: Tw van hoc sinh Ngay bit diu thyc hién: K& tir ngay Quyé ¢

dinh phé duy¢t c6 hiéu luc.

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, van ban huong dan vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han, co cu t6 chic va hoat dong cua truong tiéu hoc cong
lap ctia co quan c6 tham quyén.

Quy trinh cong viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac tu vén hoc sinh trong cac truong tiéu hoc theo
quy dinh tai Thong tu s6 18/2025/TT-BGDDT ngay 15/9/2025 cia Bo GDDT huong dan ve
cong tac tu van tam 1y hoc duong va cong tac xa hoi trong truong hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh

TT | Nhiém vu, cong viéce

mang cong Cong viéc cu the
viéc

Lap ké hoach, thuc hién cong tac tu van [Ké hoach cong tac tu vén hoc
hoc sinh hang ndm cta nha truong; bdo [sinh hang nam dugc cap co
cdo dinh ky, thuong xuyén theo quy tham quyén phé duyét.

dinh. Hoan thanh ké hoach cong tac

tu van hoc sinh duoc duyét.

Hoan thanh cac bao cao theo
yéu cau.

Quan 1y, theo doi hé thong ho so, s6
sach lién quan dén cong tac tu van hoc
sinh.

Hé thong ho so, s sach day dua

Cong tac tu
theo yéu cau.

2.1 | %
van

Phéi hop v0i gido vién, nhan vién trong
nha trudng to chure cac hoat dong tu van [Hoan thanh cac hoat dong tu
hoc sinh (bao gom ca tu van chu dong vajvan hoc sinh theo ké hoach
tu van theo nhu cau ctia hoc sinh, phu [duoc duyét.

huynh).

Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; [Hoan thanh ké hoach dao tao,
tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc [boi dudng.




chuyén mon nghiép vu.

Hoan thanh dung tién do, bao

Céc nhi¢m A A A \ dam chat lugng theo yéu cau ddi
2.2 . Theo phan cong cua hiéu truéng. N n A A
vu khac Va1 tung vige duge phan cong
cu the.
3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
Pugc quan ly true tiép
va kiem duyét két qua Quan ly truec tiép Cac don vi phoi hop chinh

boi

Hi¢u truong, phé hiéu

mon.

truong, t6 truong chuyén{Hoc sinh ctia truong tiéu hoc.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi ddng ky luat; hoi
dong tu van; to chire Bang Cong
san Viét Nam; t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh; to
chic Doi Thiéu nién Tién phong Ho
Chi Minh; cac t6 chuyén mén; t6
van phong; 16p hoc sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Uy ban nhan dén x4;

Phong Van héa-Xa hoi va cac co quan
chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan
Xa.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nuéc doi
Vo1 gido duc tiéu hoc theo quy dinh.

Céc trudng tiéu hoc khac.

Thuc hién cong tac tu vin hoc sinh; phat huy
vai trd cua nha truong véoi cong dong.

Céac t6 chuc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cua cac t6 chire, doan
thé vao cong tac tu van hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Quan Iy hoc sinh cia trudng tiéu hoc.

4.2 |Quan Iy s6 sach d6i véi cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh.




4.3

Duoc tu chu trong cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh, bao dam dap tng muc
ticu do1 mdi can ban, toan dién gido duc, dao tao.

5- Céc yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, ning lwc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhén

Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d dao tao

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh dio tao thudc nhoém
nganh hodc nganh sau: Tam 1y hoc; Cong tac xa hoi; Xa hoi hoc; Pao tao
2140 vién phu hgp véi cap hoc

Boi dudng, ching
chi

Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé
nghi¢p vién chirc tur van hoc sinh theo quy dinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong
tac)

Khong

Pham chat ca
nhan

- Chap hanh cic chi truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc va cac quy dinh cua nganh;

- Trung thyc, khach quan, ¢ ¥ thite trau dbi dao dirc, néu cao tinh
than trach nhiém. Gilr gin pham chat, dao duc, danh du, uy tin ctia
vién chure; doan két, giap do dong nghi¢p va hoc sinh;

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; biét lang
nghe, cam thong, chia sé, bao mat thong tin ca nhan va bao vé cac
quyén, loi ich chinh dang cua hoc sinh;

- Thuc hién nghiém céc quy dinh vé trach nhiém, nghia vu chung
cua vién chuc va quy dinh cua phap luat.




5.2- Cac nang luc

Nhom nang Tén nang luc Cap do
luc
Giao tiép tng xir. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich tng voi sy thay doi. 3-5
Nhoém nang
lyc chung [Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
Str dung cong nghé thong tin. Dap (mg yéu cau cla
cong vige (do co quan
Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc. :z;gsglir?ﬁl)}./en quan 1y
Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 11 cia
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, quy dinh
\ A A 5 \ A re A \ ~ 3'5
va yéu cau cua nganh doi voi cap hoc vao trong linh
vuc cong tac.
Nam virng dac diém tam, sinh 1y lta tudi; nhan dién
duc_rc; tinh da dang va tinh nhay cam cua doi tuong can| 3-5
tu van.
Nhom nang [Nam viing, c6 hiéu biét vé cac hoat dong nghé 3.5
lyc chuyén |nghiép. )
mon —
C6 kha nang thi€t ke va thyuc hién cac chuong trinh
phong ngira, can thi¢p, thuc day stre khoe va kha nang 3-5
phuc hoi tam 1y cua hoc sinh.
C6 kha nang thiét ké va thuc hién cac chuong trinh 3.5
hudng nghiép.
C6 kha niang phdi hop véi cac to chire, ca nhan c6 lién 3.5

quan dé thyc hién nhiém vu.

Ghi cha: Cap do duoc xac dinh tir cao xudng thp, cao nhat 1a 5 va thap nhét 1a 1.




BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Vién chire hd tro gido duc ngudi khuyét tat

Ma vi tri viéc lam: CN 06/GD-TH

Ngay bit ddu thyuc hién: Ké tir ngay Quyét
dinh phé duyét c6 hi¢u luc.

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, van ban huéng dan vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han, co cu t6 chic va hoat dong cua truong tiéu hoc cong
lap ctia co quan c6 tham quyén.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién cac nhi¢m vu lién quan dén cong tac hd trg gido duc hoc sinh 13 ngudi khuyét tat,
hoc sinh hoc hoa nhép trong cac truong ti€u hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tieu chi danh gia hoan thanh cong
viéc

2.1

Cong tac ho trg
gido duc nguoi
khuyét tat.

Tham gia xay dung ké hoach
gido duc ca nhan cho nguoi
khuyét tat.

Ké giao duc ca nhan cho ngudi
khuyét tat dugc duyét.

Hb trg nguoi khuyét tat hoc tap
va reén luyén ki nang dac thu,
ky ning song phu hop véi kha
nang va nhu cau clia nguoi
khuyét tat.

Tré em 1a ngudi khuyét tat hoan thanh
chuong trinh hoc tép va rén luyén k¥
nang dac thu, ky nang song phu hop.

Hb tro gido vién trong cic hoat
dong cham séc, gido duc nguoi
khuyét tat.

Cac hoat dong hd trg gido duc ngudi

khuyét tat dugc hoan thanh dung tién
d6 va chat luong yéu cau tai chuong

trinh, ké hoach dugc duyét.

Tham gia huy dong hoc sinh
khuyét tat dén truong tiéu hoc.

Hoan thanh }(é' hoach huy dong nguoi
khuyét tat dén truong hoc tap.

HJ tro, tu van cho gia dinh
nguoi khuyét tat va cong dong

vE kién thirc, k¥ nang cham

Céc kién thuc, k¥ nang cham soc,
gido duc nguoi khuyét tat duoc phd

bién dén tig gia dinh ctia hoc sinh 13




soc, giao duc nguoi khuyét tat. jngudi khuyét tat.

Phéi hop véi gido vién giang
day, gido vién chu nhi€ém danh
214 hoc sinh khuyét tat.

Céc hoat dong phdi hop danh gia hoc
sinh khuyét tat duoc hoan thanh dung
tién d6 va chét luong yéu cau tai
chuong trinh, ké hoach duoc duyét.

Hoan thanh cac chuong trinh
boi dudng; tu hoc, tu boi
dudng, nang cao nang luc
chuyén mon nghi¢p vu theo
yeu cAu cua vj tri viée lam.

Ching nhén, chimg chi cac chuong
trinh boi dudng.

2.2 lkhac. truong.

Céac nhi¢m vy  |[Theo phan cong cua hiéu

Hoan thanh diang tién do, bao dam
chat lugng theo yéu cau doi véi ting
viéc dugc phan cong cu theé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan Iy tryc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan Iy true tiép

Cic don vi phéi hop chinh

Hiéu truong, phé hiéu truong, to
trudng chuyén mon.

Hoc sinh 1a nguoi
khuyét tat, Hoc sinh
gido duc hoa nhap.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thudng; hoi dong ky luat; hoi
dong tu van; to chirc Pang Cong san
Viét Nam; tO chitc Poan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh; t6 chirc Doi
Thiéu nién Tién phong H) Chi
Minh; cac t6 chuyén mon; to vin
phong; 16p hoc sinh.

3.2- Bén ngoai

Uy ban nhan dan cap xa;

Phong Vian héa-Xa hoi va céc co quan

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh

chuyén mén khéc thuéc Uy ban nhan dan xi.

Ban chit quan hé

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nuée doi
Va1 gido duc tiéu hoc noéi chung, gido duc hoc
sinh 14 nguoi khuyét tat noi riéng theo quy
dinh.

Cac truong tiéu hoc khac.

Thuc hién nhiém vu hd tro gido duc nguoi
khuyét tat tai dia phuong; phat huy vai tro ctua
nha truong voi cong dong.

Cac t0 chirc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cua céc t6 chuc, doan




thé vao hoat dong cham séc, gido duc hoc sinh
la nguoi khuyét tat.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 |Quan ly hoc sinh 1a ngudi khuyét tat dang hoc tai truong tiéu hoc duoc giao quan 1y.

4.2 |Quan ly sb sach d6i v6i nhan vién hd tro gido duc ngudi khuyét tat theo quy dinh.

Chu dong trong n6i dung, phuong phap hd tro nguoi khuyé"t tat hoc tap va ren luyén ky
4.3 |nang dac thu, k¥ nang song phu hgp véi kha nang va nhu cau ctia nguoi khuyeét tat.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, nang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢m, phiam chit c4 nhén

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

Thuyc hién theo quy dinh ctia BS truong Bo Gido duc va Pao
tao vé trinh do chuan duoc dao tao.

Boi dudng, chimg chi

Khong

Kinh nghi¢m (thanh tich cong
tac)

Khong

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém, tan tuy vdi cong viée, tich cuc
cai tién, dac rat kinh nghi€m trong thyc hién nhi€ém vu dugc
21a0.

- Thuong yéu, ton trong va d6i xtr cong bang ddi v6i ngudi
khuy€ét tat; ho trg, bdo v€ quyén va lgi ich hop phap cua
nguoi khuyét tat.

- C6 trach nhiém hop tac véi ddng nghiép, gia dinh ngudi
lkhuy€ét tat va cac té chuc, cd nhan khac trong viéc ho trg
gidao duc nguoi khuyet tat.

- Thyc hién 16i séng lanh manh, van minh, pht hop véi méi
truong giao duc.

5.2- Cac nang luc




Nhom nang luc

Tén nang luc

Cap do

Nhom nang luc
chung

Giao tiép g xu. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich Gmg v6i su thay doi. 3-5
Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

Str dung cong ngh¢ thong tin.

Dap ing yéu cau cua

Str dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.

cong vi¢e (do co quan
c6 tham quyen quan ly
quyét dinh)

Nhom néang lyc
chuyén moén

C6 kién thirc hiéu biét vé phap luat, thyuc hién phap
luat trong co s& gido duc tiéu hoc va van hoa hoc
duong.

3-5

C6 hiéu biét vé dic diém, nhu cau cua ngudi
khuyét tat; cong tac hd tro gido duc ngudi khuyét
tat va cac chinh sach cua Nha nudc, ciia nganh,
cta dia phuong lién quan dén cong tac hd tro gido
duc nguoi khuyét tat.

3-5

Thuc hién hoac phéi hop thyc hién dugc ndi dung
chuong trinh ho trg gido duc nguoi khuyét tat cap
tiéu hoc.

3-5

Van dung duoc kién thirc va k¥ niang chuyén mén
co ban vao thuc tién ho trg gido duc cho nguoi
khuyét tat.

3-5

C6 k§ nang ho tro, tu van, tham gia, phdi hop véi
gido vién, gia dinh va cdng dong trong gido duc
nguoi khuyét tat.

3-5

Ghi chti: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhét 1a 5 va thap nhat 1a 1.
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